Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky
Parlamentn4 kniZnica

V stilade so splnomocnenim obsiahnutym v Statite Parlamentnej kniZnice
vydanom veducim Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky podla § 143
0ds. 10 zakona Narodnej rady SR ¢.350/1996 Z.z. o rokovacom poriadku
Narodnej rady Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, vydavam

tento

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
PARLAMENTNEJ KNIZNICE

CL 1

Sluzby Parlamentnej kniZnice

(1) Parlamentnd kniznica poskytuje pouzivatelom tieto sluzby:

a/ vypozi¢né sluzby, a to:

1. prezen¢né vypoziCky v Citarni a Studovniach Parlamentnej kniznice,
2. vypozicky v budove parlamentu na sluzobné ucely,
3. vypozi¢ky mimo budovy parlamentu (absenc¢né),

b/ reprografické sluzby, ato len z materidlov Parlamentnej kniznice v
Studovniach Parlamentnej kniZnice, a to v pocte najviac 10 strén,



¢/ referenéné sluzby, ktorymi su:

1.

S.

poradenskd sluzba spojena s informdciami o automatizovanom
kniznicnom systéme, knizni¢nych fondoch a vyuzivani sluzieb
kniznice,
informac¢nd sluzba spojend so zistovanim a informéaciami o dostupnosti
kniznicnych fondov inych kniznic a  elektronickych informacnych
pramenov,

3. zostavovanie manualov a sprievodcov databazami,
4.

vyhl'adévanie informécii v internych a externych pocitatovych databazach
a sietach, spracovanie reSersi,
Specidlne informacéné sluzby,

d/ edina ¢innost, ktorou je vydavanie najmd zoznamov periodik
dochadzajacich do Parlamentnej kniznice, novych prirastkov knizni¢ného fondu
Parlamentnej kniznice, tematickych reSersi a bibliografickych stpisov.

(2)

Parlamentna kniznica poskytuje svoje sluzby pouzivatelom (¢l. 2 )

bezplatne.

(3) Parlamentna kniznica je otvorena v pracovnych diioch od 9,00 do 12,00 hod
a od 13,00 do 15,30 hod.

ClL.2

Pouzivatelia Parlamentnej kniZnice

(1) Zakladné kategorie pouzivatel'ov Parlamentnej kniznice st:

a/ interni pouZzivatelia,
b/ externi pouZzivatelia.

(2) Interni pouzivatelia st:

a/ poslanci Narodnej rady Slovenskej republiky,
b/ zamestnanci Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky.



(3) Externi pouzivatelia su:

a/ vybrani pracovnici ustrednych organov Statnej spravy,

b/ zamestnanci Kancelarie prezidenta Slovenskej republiky,

¢/ zamestnanci Kancelarie Ustavného sudu Slovenskej republiky
a sudcovia Ustavného sudu Slovenskej republiky,

d/ zamestnanci vedeckych pracovisk,

e/ ucitelia vysokych §kol,

tf/ zamestnanci zastupitel'skych organov,

g/ predsedovia a Clenovia zastupitel'stiev samospravnych krajov

h/ Studenti vysokych §kol (prezencné stadium)

(4) Jednotlivé kategorie pouzivatel'ov maju z hl'adiska pristupu ku konkrétnym
informa¢nym zdrojom a fondom osobitné prava, ktoré sa urcuju takto:

a/ Parlamentnd kniZnica zabezpeCuje prednostne poziadavky internych
pouzivatel'ov,
b/ externym pouzivatel'om sa zabezpecuju sluzby prezencne.

(5) Pouzivatelia st povinni dodrziavat’ tento Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok a
ostatné predpisy a smernice Parlamentnej kniznice, chranit’ zariadenie
Parlamentnej kniznice a jej knizni¢ného fondu. V Studovniach su povinni
zachovavat’ pokoj a poriadok.

(6) Do priestorov $tudovni Parlamentnej kniznice ( Cl. 4 ) maji pouZivatelia
pristup len v sprievode zodpovedného pracovnika Parlamentnej kniznice. Do
knizni¢nych skladov Parlamentnej kniZnice nemaji pouzivatelia pristup.

(7) Parlamentna kniZznica je opravnena vymazat osobné tdaje z knizni¢ného
systtmu v pripade, ked pouZzivatel nevyuZije knizni¢né sluzby 5 rokov po
poslednej navsteve kniZnice.



Vypozi¢ny poriadok Parlamentnej kniZnice

(1) Pouzivatel’ pri vstupe do Parlamentnej kniznice predlozi preukaz totoznosti,
a to:

a/ poslanci poslanecky preukaz,

b/ zamestnanci Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky sluzobny
preukaz,

c/ ostatni pouzivatelia obCiansky preukaz.

(2) Parlamentna kniznica zdsadne neposiela externym pouzivatelom publikacie
zo svojich zdrojov poStou.

(3) Mimo kniZnicu sa nepozi€iavaju:

a/ povinné vytlacky v sulade so zdkonom ¢. 212/1997 Z.z. o povinnych
vytlackoch periodickych publikacii, neperiodickych publikécii a
rozmnozenin audiovizudlnych diel v zneni neskorsSich predpisov,

b/ publikacie, pri ktorych hrozi nebezpecenstvo nenahraditel'nej straty
alebo poskodenia,

c/ publikacie, ktoré st potrebné k dennej prevadzke Parlamentnej kniZnice
alebo Narodnej rady Slovenskej republiky,

d/ publikécie, ktorych bezné pozi¢iavanie by bolo v rozpore so
zakladnymi ulohami  Parlamentnej kniZnice, vS§eobecne zaviznymi
pravnymi predpismi alebo tymto poriadkom

(4) Publikécie, ktoré potrebuju interni pouzivatelia k dlhodobej dispozicii vo
svojej pracovni, mozu byt so suhlasom riaditel'a Parlamentnej kniznice ulozené
v ich priruénych knizniciach. Na tieto vypozicky sa primerane vzt'ahuji vSetky
ustanovenia knizni¢ného poriadku.

(5) Parlamentna kniznica pozi¢iava publikdcie pouzivatelom po vyplneni a
podpisani vypozicnych listkov. Na publikécie, ktoré si pouzivatel poZiiava
prezencne do Studovni, nemusi vypliovat’ vypozi¢ny listok.



(6) Parlamentna kniznica je povinna vyhladat’ a vypozZicat pouzivatel'ovi
ziadan® publikaciu v ¢o najkratSom Case. Prevzatie publikacie a oboznamenie sa
s ustanoveniami tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je pouzivatel
povinny potvrdit’ svojim podpisom na vypozi¢nom listku.

(7) Parlamentna kniZnica zabezpe€uje vypozi¢ky z inych kniZnic potrebné k
tvorbe pravnych predpisov len pre predsedu Narodnej rady  Slovenske;j
republiky, podpredsedov Narodnej rady Slovenskej republiky a predsedov
vyborov Narodnej rady Slovenskej republiky.

(8) Vypozicna lehota v pripade knih mimo Parlamentnej kniZnice je jeden
mesiac a Vv pripade periodik jeden tyzden. Vypozi¢na lehota knih moze byt v
pripade potreby prediZena dvakrat o jeden mesiac, ak o to poziada pouzivatel a
publikécia nie je Ziadand inym pouZivatel'om.

(9) Poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky je povinny vratit' vSetky
publikacie pri ukonceni volebného mandatu.

(10) Zamestnanec Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky je povinny
vratit’ vSetky publikacie pri skon¢eni pracovného pomeru alebo pri skonceni a
Vv urcenych pripadoch pri zmene Statnozamestnaneckého pomeru.

(11) Ak pouzivatel’ nevrati publikdciu po uplynuti vypoZicnej lehoty, kniznica
zasiela upomienky /I., IL., II./. Po tretej upomienke sa vratenie publikacie
vymaha sudnou cestou a pouzivatel je povinny zaplatit' ztoho vzniknuté
naklady.

(12) Pouzivatel je povinny v sulade s § 661 Obcianskeho zakonnika pocas celej
vypozicnej lehoty chranit’ vypozi¢anii publikdciu pred posSkodenim, stratou
a znicenim a vratit’ ju v takom stave, v akom si ju vypozical.

(13) Pouzivatel' je povinny bezodkladne ohlasit’ poskodenie, stratu alebo
znicenie publikdcie a v lehote uréenou Parlamentnou kniznicou nahradit’ Skodu.
Pri poskodeni, zni¢eni alebo strate publikacie sa pozaduju tieto formy ndhrady:



a/ uvedenie do povodného stavu dodanim neporuseného vytlacku,

b/ ak to nie je mozné, pozaduje sa viazana fotokopia v zodpovedajicom
formate,

¢/ ak nahrada podl'a pismen a/ a b/ nie je moZzna, Parlamentnd kniZnica
moze dohodnut’ s Citatel'om ndhradu formou dodania inej publikacie,

d/ finan¢né nahrada podla cien na kniznom trhu v Case likvidéacie straty
alebo znicenia.

CL 4

Studovne Parlamentnej kniZnice

(1) Pouzivatel mdze vstupovat do Studovni len s nevyhnutnymi pisacimi
potrebami. Ak si prinaSa vlastné publikacie, je povinny ich predlozit’ pri
prichode aj odchode na kontrolu pracovnikovi Parlamentnej kniZnice.

(2) Pouzivatel ma pravo vypozicat’ si do Studovni predovSetkym publikacie,
ktor¢ Parlamentna kniZnica vypoZziciava iba prezencne.

(3) Pouzivatel’ Studovni ma pravo pouzivat priru¢ni kniznicu a vylozené noviny
a Casopisy. Z priru¢nej kniznice si moze vybrat tie publikacie, ktoré prave
potrebuje a po pouziti je povinny vratit’ ich na povodné miesto. Tieto publikacie
sa mimo Parlamentnt kniZnicu nevypoziéiavajq.

(4) Publikécie z priru¢nej kniznice nie je povolené prenasat’ do inych miestnosti.

(5) Pouzivatel’ Studovni je povinny spravat’ sa ticho a ohl'aduplne k ostatnym
pouzivatel'om.

(6) Pouzivatel moze pisomne a Ustne odporucit’” doplnenie knizni¢ného fondu
Parlamentnej kniznice d’al§imi kniZzni¢nymi dokumentmi.



(7) Reprografické sluzby sa vyhotovuji len z materidlov Parlamentnej kniZnice.
Najvyssi pocet kopii pre jedného Citatel'a je 10 stran.

(8) Pocitace v Studovniach su uréené len na vyhl'adavanie informacii a tlacené
vystupy, pripadne na Skolenia o vyhl'adavacich postupoch a metddach.

(9) Kopirovat' pre vlastni potrebu vybrané zdznamy z databdz na prineseny
nosi¢ mozno len po jeho kontrole na nepritomnost virusov sluzbou
Vv Studovniach Parlamentnej kniZnice

CL5

Zaverecné ustanovenia

(1) VSetky podnety, navrhy, Zelania a staznosti, tykajuce sa sluzieb
Parlamentnej kniznice modze pouzivatel podavat’ pisomne, Ustne alebo
elektronickou postou zamestnancom Parlamentnej kniZnice.

(2) Vynimky z ustanoveni tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povoluje
veduca Parlamentnej kniZnice.

(3) Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Parlamentnej kniznice nadobuda
platnost’ diom 1. maja 2018.

PhDr. Eva Maldckova
veduca Parlamentnej kniznice



